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Plantejament

Una cosa és saber que existix el PAE i una altra entendre quins papers calen i en quin orde. Este exercici
convertix la teoria de la unitat en un full de ruta concret: l’alumnat ordena els tràmits de constitució,
assigna cada pas al seu organisme i localitza la finestreta a la qual acudiria. Es treballa en dos versions,
autònom i societat limitada, perquè es veja per què la SL exigix més passos. És la preparació directa de
la fitxa de tràmits de la Fase 2 del quadern.

Tràmits a ordenar (llista desordenada)

Inscripció en el Registre Mercantil

Alta en el cens d’empresaris (declaració censal, model 036/037)

Escriptura de constitució i estatuts davant de notari

Certificació negativa de denominació (Registre Mercantil Central)

Alta en la Seguretat Social (RETA / règim general)

Obertura de compte bancari i depòsit del capital social

Obtenció del NIF de la societat

Llicència municipal d’activitat o obertura (si escau)

Objectius didàctics

Ordenar correctament la seqüència de tràmits de constitució d’una empresa.

Distingir quins tràmits són propis d’una societat i quins basten per a un autònom.

Associar cada tràmit amb l’organisme competent.

Comprendre el paper del sistema CIRCE i el DUE com a tramitació en línia unificada (finestreta
única).

G P E  ·  F I T X A  D ' A C T I V I TAT  ·  U N I TAT  3 EXERCICI

El full de ruta de tràmits: del nom a l'alta
legal
Ordenar i completar la seqüència de tràmits de constitució per a autònom i per a

societat limitada, identificar l'organisme de cada pas i localitzar el PAE de referència,

simulant la posada en marxa del projecte.

D U R A DA

50 min · 1 sessió
AG R U PA M E N T

parelles

U N I TAT 3

Decisions per a arrancar: localització, forma jurídica i tràmits

M AT E R I A L S

Llista desordenada de tràmits (retallable o en full)
Taula d'organismes: Registre Mercantil, Agència Tributària, Seguretat Social, notaria, ajuntament

Accés a internet per consultar la web de CIRCE (paeelectronico.es) i localitzar el PAE més pròxim

ENCAIX CURRICULAR · Sabers B2.1.1, B2.1.2, B2.1.3, B2.2.1, B2.2.2 · Comp. específiques CE2 · Comp. clau CD,

CPSAA, CC
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Passos

1. Escalfament (5 min). En parella, llegiu la llista de tràmits i marqueu quins creieu que NO necessita
un autònom (pista: els relacionats amb “societat”).

2. Ordenar la SL (15 min). Col·loqueu els huit tràmits en l’orde lògic per constituir una societat

limitada, des de la certificació del nom fins a l’alta en la Seguretat Social i les llicències. Al costat de
cada pas, escriviu l’organisme responsable.

3. La versió autònom (10 min). Construïu el full de ruta de l’autònom: ratlleu de la llista allò que no
necessita i deixeu només els dos passos essencials (alta censal en Hisenda amb el 036/037 i alta en el
RETA de la Seguretat Social). Anoteu per què és molt més curt.

4. CIRCE i PAE (10 min). Entreu en la web de CIRCE (paeelectronico.es). Expliqueu en dos frases què
fa el DUE i localitzeu el PAE més pròxim al vostre centre o municipi. Anoteu el seu nom i a quina
entitat pertany (cambra, ajuntament, etc.).

5. Posada en comú (10 min). Una parella exposa el full de ruta de la SL i una altra la de l’autònom. El
professor confirma l’orde i subratlla que el DUE permet disparar diversos d’estos tràmits d’una sola
vegada.

Lliurament

Cada parella lliura:

El full de ruta ordenat de la SL, amb l’organisme de cada tràmit.

El full de ruta reduït de l’autònom, amb la raó de per què és més curt.

Una explicació breu del DUE i el nom del PAE de referència localitzat.

Criteris d’avaluació

CRITERI DESCRIPCIÓ PES

Orde dels tràmits Seqüència lògica correcta per a la SL 30 %

Organisme de cada pas Associa bé cada tràmit amb el seu organisme 25 %

Diferència autònom / SL Reduïx correctament el full de ruta de l’autònom i el justifica 20 %

CIRCE, DUE i PAE Explica el DUE i localitza un PAE real 25 %

Variants i extensions

Variant curta (30 min): treballar només el full de ruta de la SL i la localització del PAE.

Extensió real: demanar cita informativa (telefònica o web) amb el PAE localitzat i portar una
pregunta resolta sobre el projecte.

Connexió amb el quadern: usar este full de ruta com a base de la fitxa de tràmits de la Fase 2, ja
amb la forma jurídica decidida en l’activitat del cas.
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